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JONAVOS RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS
REPREZENTACINIU ISLAIDUY NAUDOJIMO IR NURASYMO
TAISYKLES

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés nustato Jonavos rajono §vietimo pagalbos tarnybos (toliau — SPT) lesy
reprezentacinéms i$laidos naudojima ir nuraSyma, ir yra privalomos visiems SPT darbuotojams, kurie
pagal funkcijas yra atsakingi u reprezentaciniy 1é5y naudojima SPT.

IL. REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMO TVARKA

2. Reprezentacinés iSlaidos — atstovavimo i¥laidos %alies viduje ir uZsienyje. Joms
priskiriama:

2.1 uZsienio valstybiy asmeny, delegacijy, svediy ir juos lydingiy asmeny priémimo islaidos
(iSlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, vertéjams, gidams, géléms, suvenyrams, atminimo
dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

2.2. uzsienyje arba Salies viduje rengiamy oficialiy priémimy ilaidos (vaidiy, pobiviu,
bankety, furety kurie rengiami jstaigos vadovo sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, svediy
garbei, taip pat jstatymy nustatyty atmintiny ir SvenCiy dieny, profesijy dieny, sutaréiy pasiragymo,
vizity, valstybés arba jstaigos jubilicjy, valstybes, tarptautiniy  organizacijy, kity apdovanojimy
skyrimo jstaigos darbuotojams progomis, organizavimo, maisto produkty, alkoholiniy ir
nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos);

2.3. darbo susitikimy i§laidos (maisto prekiy, nealkoholiniy ir alkoholiniy gérimy, kity prekiy
skirty jstaigos atstovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy,
imoniy, organizacijy atstovais , pirkimo i8laidos);

2.4. 18laidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams, atvirukams.
nuotraukoms valstybés, jstaigos, jstaigos darbuotojy arba valstybei nusipelniusiy asmeny jubiliejy,
valstybés, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams jstatymy
nustatyty atmintiny ir Svenéiy dieny, profesijy dieny progomis;

2.5. ilaidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir leidiniams;

2.6 islaidos susijusios su dalyvavimu labdaros, kulttiros, sporto ir kituose visuomeniniuose
renginiuose (i8laidos dovanéléms $venéiy proga ikimokykliniy, mokymo, sveikatos apsaugos, vaiky,
seneliy, nejgaliyjy, globos jstaigy auklétiniams ir globotiniams, socialiai remtinoms $eimoms, taip
pat iSlaidos suvenyrams, dovanoms, géléms, pagal varzyby ir konkursy sglygas numatytiems
prizams, su dalyvavimu minétuose renginiuose susijusiems mokes¢iams, valstybés arba jstaigos
atributika paZzymeétoms prekéms.

3. Reprezentacinéms ilaidoms nepriskiriama; istaigy $ventiy, konkursy, sporto varZyby.
parody, mugiy, festivaliy, koncerty, kity renginiy rengimo islaidos, kai jos daromos i§ specialiai
i$vardintiems renginiams rengti numatyty léy.

4. Organizuojant taisykliy 2.1 ir 2.2 punktuose nurodytus renginius, SPT direktoriaus
isakymu paskiriamas darbuotojas atsakingas u¥ renginio organizavimg ir tvirtinama renginio islaidy
sgmata. Renginiy organizavimo metu nepatvirtinus naujos sgmatos, negali biiti virSyta bendra
sgmatoje nurodyta islaidy suma.
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5. Visi reprezentaciniy islaidy pirkimai yra vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu bei SPT maZos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu.

II. ATSAKOMYBE UZ REPREZENTACINIY ISLAIDY NAUDOJIMA

6. Uz 8iy taisykliy 2.1. ir 2.6. punktuose nurodyty i§laidy naudojimg yra atsakingas SPT
direktorius.

IV. REPREZENTACINIU ISLAIDU NURASYMO TVARKA

7. Taisykliy 2.1. ir 2.2. punktuose nurodytoms i$laidoms yra suraSomas bendras nura§ymo
aktas, kuriame nurodoma, koks renginys vyko, kas dalyvavo, ivardijamos visos itlaidos ir pagal
kokius dokumentus jos buvo padarytos. Atsakingy asmeny pasiradytos Saskaitos-faktiiros kartu su
ISlaidy samata, Avanso apyskaita, kurioje surasyti visi pateisinamieji dokumentai ir nura§ymo aktu
pasibaigus renginiui per 5 dienas pateikiami SPT centralizuoto biudZetiniy jstaigy apskaitos skyriui.

8. Taisykliy 2.3., 2.4., 2.5. ir 2.6. punktuose nurodytoms iflaidoms suraSomi nuradymo aktai,
kuriuose nurodoma, kam ir kokie suvenyrai, dovanos, gé¢lés buvo jteikti, kokie darbo susitikimai
organizuoti ir kokiuose labdaros, kulttiros, sporto, visuomeniniuose renginiuose dalyvauta. I$laidy
nuraSymo aktai, patvirtinti SPT direktoriaus, sgskaitas-faktiiros. vizuotos atsakingy asmenuy, per 5
darbo dienas pateikiami SPT centralizuoto biudZetiniy jstaigy apskaitos skyriui.




